Phu luc

~ QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
TIN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyér dinh so 1434/0D-UBND ngay 23 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi cong nhan t6 chuc ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh, theo Diéu 22 Luat tin
ngudng, ton gido.
Téng thoi gian thye hién: 60 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 480 gio

Bugc thye Don vi thuce hién Thoi gian
hi¢n P Nguoi thue hién Két qué thue hién quy dinh
Buéc 1 | BO phan Mot cira So | Chuyén vién b phén tiép nhan | - Kiém trathanh phanho so ,
Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra két qua (néu c6) 04 oids
- Kém Phicu kiém soat qua trinh gidi quyet ho so (neu cd) &
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Ban Ton giao - Lanh dao Ban T6n gido Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phu trach xu ly
- Cong chirc x ly, tham dinh ho Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
so - HO so khong hop 1¢: Van ban tra 161 .
- Lanh dao Ban T6n gio - Hd so hop 1&: Tiép nhén, xtr 1; trinh lanh dao phé duyet 24 gio
- Dy thao van ban lay y kién cac nganh chire nang c6 lién quan
Budce 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S Nbi vu
S0 NoTvu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban lay y kién céc nganh chirc ning c6 lién quan 08 gio
Buwéc4 |Cac nganh  chtc | Lanh dao cac nganh chic nang ¢ | C6 trach nhiém tra 101 va gt van ban phuc dap dén So Noi vu 56 gio
nang co lién quan lién quan
Buéc 5 | Ban Ton gido Cong chire phy trach Tong hop va hoan chinh hd so trinh 1inh dao Ban Tén gido 192 gio
Lanh dao Ban Tén gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S& Noi vu
Budce 6 | So Noi vu Lanh dao Van phong S¢ duyét thé | Tham dinh, trinh Gidm dbc S& Noi vu ban hanh T trinh xin chi
thac van ban truong Uy ban nhan dan tinh 12 gior

Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét




Bugc thye | ) vi thre hién Thin glan
hién e : Nguoi thue hién Két qua thue hién quy dinh
Giam dbc S& Noi vu dinh
Bwéce7 | Van phong S¢ Noi | Van thu - Va0 s6, déng dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Buéc8 | Uy ban nhan dan [:Jy ban nhan dén tinh (Van phong | - Xem xét, quyét dinh ) ) ’ ) 160 gio
tinh Uy ban nhan dan tinh) - Ban hanh van ban thong nhat (hoac khong thong nhat) gui S&
Noi vu
Bwéc9 | So Noi vu Lanh dao Ban Tén gido Soan thdo van ban chap thuan (hodc khong chap thuan) va dinh 08 gio
kém vao Phan hé moét cira dién tur trinh 1anh dao Van phong S& Noi
Vu
Lanh dao Vin phong So Noi vu | Tham dinh va trinh Gidm d6c S¢ Noi vu
Gidm doc S& Noi vu Ky van ban chap thuan (hodc khong chap thudn) 12 gio

Van thu

- Vo s6, dong dau (néu co) ’
- Phat hanh van ban chap thuan (hoac khong chap thuan)

2. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc dang ky stra d6i hién chuwong ctia to chuc ton gido ¢ dia ban hoat dong & mot tinh, theo Dicu 24

Luat tin ngudng, ton giao.

Téng thoi gian thye hién: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc . n Thoi gian
A Don vi thue hién i uv dinh
hién Nguoi thye hign Két qua thue hién quy &
Buéc 1 | BO phan Mot cira S | Chuyén vién b phén tiép nhan | - Kiém trathanh phanho so ,
NOi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra két qua (néu co) .
N e .2 , PN - - J4 A J4 P 04 g10
- Kem Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co)
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton giéo - Lanh dao Ban Tén giao Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phy trach xt ly
- Cong chirc xur ly, tham dinh hd | Kiém tra tinh hop 18 cta hd so: 24 giv

SO.
- Lanh dao Ban Tén gido

- Ho so khong hop 18: Vin ban tra 1o
- HO so hop 1€: Tiep nhén, xu ly; trinh 1anh dao phé duyét
- Dy thao van ban lay y kién c&c nganh chirc nang c6 lién quan




Budc thuc . ‘n Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Buéec 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh van ban va trinh lanh dao Sé Noi vu
S0 Notvu Lanh dao S& Noi vy Ky van ban I4y ¥ kién cac nganh chirc nang c6 lién quan 08 gidr
Buwéc4 |[Cac nganh chtc | Lanh dao cac nganh chic nang c6 | C6 trach nhiém tra 101 va g van ban phuc dap dén S¢ Noi vu 40 gio
ndng cé lién quan lién quan
Buwéc 5 | Ban Ton giao Cong chirc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh 1anh dao Ban Ton gido 60 gio
Lanh dao Ban Tén gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S& Noi vu
Buéc 6 Lanh dao Van phong S¢ duyét thé | Tham dinh, trinh Gidm doc S& Noi vu ban hanh T¢ trinh xin chu
S& Noi vu thirc van ban trrong Uy ban nhan dan tinh 8 gid
Giam doc S& Noi vy Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhé&n dan tinh xem xét, quyeét
dinh
Bwéc7 | Vin phong S& Noi | Vin thu - VAo so, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Bu¢c8 | Uy ban nhdn dan | Uy ban nhan dan tinh (Van phong | - Xem xeét, quy€t dinh ) ’ ) 80 gio
tinh Uy ban nhén dan tinh) - Ban hanh van ban thong nhat (hoac khong thong nhat) gui So
Noi vu
Bwéc9 | So Noi vu Lanh dao Ban Tén gido Soan thdo van ban chap thuan (hodc khong chap thuan) va dinh 04 gio
kém vao Phan hé moét cira dién tur trinh 1anh dao Van phong S& Noi
Vu
Lanh dao Vin phong So Noi vu | Tham dinh va trinh Gidm d6c S¢ Noi vu
Giam doc S& Noi vu Ky van ban chap thuan (hodc khong chap thudn) 8 gio

Van thu

- Vo 0, dong dau (néu co) ’
- Phat hanh van ban chap thudn (hoac khong chap thuan)

3. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét t6 chirc ton giao truc thudc co6 dia ban hoat dong
0 mot tinh, theo Di€u 28 va Diéu 29 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gio

Budc thuc . n Thoi gian
s | Donvithue hign . . I . quy dinh
hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién :
Buée 1 | Bo phan Mot cira S& | Chuyén vién bd phén tiép nhan | - Kiém tra thanh phan ho so

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua (néu co)




Budc thuc . ‘n Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Noi vu - Kém Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so (néu co) 04 gid
- Chuyén ho so
Buwéc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban Tén gido Duyét ho so, chuyén cho cng chac phu trach xir ly 24 gio
- Cong chic xtr ly, tham dinh ho Kiépl tra tinh hop 1& ctia ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra 101
- Lanh dao Ban T6n gido - HO so hop 1¢: Tiég nhan, Xt ly; trinh 1anh dao phé duyét
- Dy thao van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan
Buwoc 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 Notvu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban Idy ¥ kién cac nganh chirc nang c6 lign quan 08 gi
Buéc4 | Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chirc ning co | Co trach nhiém tra 1oi va giri van ban phic dap dén So Noi vu 56 gio
nang c6 lién quan lién quan
Buwdéce 5 | Ban Ton gido Cong chirc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh 1anh dao Ban Tén gido 192 gio
Lanh dao Ban Ton gido Lanh dao Ban xem xé&t, trinh 1anh dao S& Noi vu
Buéc 6 Lanh dao Vin phong So duyét thé | Tham dinh, trinh Gidm ddc S¢ Noi vu ban hanh T trinh xin chu
S& Nbi vu thirc van ban trrong Uy ban nhan dan tinh
T ’ Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhé&n dan tinh xem xét, quyet _
Giam déc S¢ Noi vu dinh 12 gio
Buwéc7 | Van phong S& Noi | Van thu - Va0 sb, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Buéc8 | Uy ban nhan dan [:Jy ban nhan dén tinh (Van phong | - Xem xét, quyét dinh ) ) ) ) 160 gio
tinh Uy ban nhan dan tinh) - Ban hanh van ban thong nhat (hoac khong thong nhat) gui S&
Noi vu
Buéc9 | S& N6i vu Lanh dao Ban To6n gido Soan thao van ban chap thuan (hodc khong chap thuédn) va dinh 08 gio

kém vao Phan hé moét cira dién tur trinh 1anh dao Van phong S& Noi
Vu

Lanh dao Van phong S& Noi vu

Tham dinh va trinh Giam d6c S& Noi vu

Giam doc S& Noi vu

Ky vin ban chip thuan (hodc khong chap thuan)




Budc thuc . ‘n Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Vin thu - VAo so, dong dau (néu co) 12 gioy

- Phat hanh vin ban chip thuin (hoic khong chip thuin)

4. Tén thu tyc hanh chinh: Thu tyc dang ky thuyén chuyén chirc sic, chtrc viéc, nha tu hanh 13 ngudi dang bi budc t6i hodc ngudi
chua dugc x0a an tich, theo khoan 2 Diéu 35 cua Luat tin ngudng, ton giao.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc . n Thoi gian
A Don vi thue hién i quy dinh
hi¢n Ngudi thue hién Két qua thuc hién :
Buéc 1 | BO phan Mot cira So | Chuyén vién b phén tiép nhan | - Kiém trathanh phanho so ,
Noi vu - Guri Giay tiep nhan va hen tra két qua (néu co) .
N 14 . 2 , PR .. £ A £ , 04 g10
- Kem Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co)
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o - Lanh dao Ban Ton giao Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phy trach xi ly
- Cong chirc xtr ly, thim dinh hd | Kiém tra tinh hop 18 cua hd so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra loi 24 gidy
- Lanh dao Ban Tén gido - HO so hop 1é: Tiép nhan, xtt ly; trinh lanh dao phé duyét
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chire nang ¢6 lién quan
Budce 3 Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S Nbi vu
S6 Noi vy Lanh dao S¢ Noi vu Ky van ban lay y kién céc nganh chirc ning c6 lién quan 08 gio
Buéc4 | Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chirc ning co | Co trach nhiém tra 1oi va giri vin ban phic dap dén So Noi vu 40 gio
nang c6 lién quan lién quan
Buwdéce 5 | Ban Ton gido Cong chtrc phu trach Tong hgp va hoan chinh hd so trinh 1anh dao Ban Ton gido 60 gio
Lanh dao Ban To6n gido Lanh dao Ban xem xé&t, trinh 1anh dao S& Noi vu
Buéce 6 Lanh dao Van phong S¢ duyét thé | Tham dinh, trinh Giam doc S& Noi vu ban hanh To trinh xin chu
S& Noi vu thirc van ban trrong Uy ban nhan dan tinh 8 gid

Giam doc S Noi vu

Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét
dinh




Budéc thue . on Thoi gian
aan Don vi thue hi¢n ‘. n A, . on uy dinh
hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
Bwéc7 | Vin phong S& Noi | Van thu - VAo so, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Buwéc8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhan dan tinh (Vin phong | - Xem xét, quyét dinh 80 gio
tinh Uy ban nhén dén tinh) - Ban hanh vin ban thong nhét (hoic khong thdng nhat) giri S&
Noi vu
Buéc 9 | S& Noi vu Lanh dao Ban Tén gido Soan thao vin ban chap thuin (hodc khong chap thuin) va dinh 04 gio
kém vao Phan hé mot cira dién tu trinh 1anh dao Van phong S& Noi
vu
Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh va trinh Giam d6c S& Noi vu
Giam doc So Noi vu Ky vin ban chip thuan (hoic khong chap thuin) 8 gio

Van thu

- Vo s6, dong dau (néu co) ’
- Phat hanh van ban chap thuan (hodc khong chap thuén)

5. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung clia nguoi nude ngodi cu tri hop phéap tai Viét Nam, theo
Diéu 47 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc . - Thoi gian
oA Don vi thuc hién i uv dinh
hién Nguoi thue hién Két qua thwe hién quy ¢
Bugce 1 | Bo phan Mot cira So | Chuyén vién b phan tiép nhan | - Kiém trathanh phanho so ,
Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (néu co) 04 oids
- Kém Phicu kiém soat qua trinh gidi quyet ho so (neu cd) g
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban T6n gido Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phy trach xi ly
- Cong chirc xu ly, tham dinh ho Kiém tra tinh hop 16 ctia ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra 161 N
- Lanh dao Ban T6n giéo - H6 so hop 1¢: Tiép nhén, xt ly; trinh lanh dao phé duyét 24 gio
- Dy thao van ban lay y kién c&c nganh chirc nang c¢6 lién quan
Buwoc 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S Nbi vu
56 Notvu Lanh dao S¢ Noi vu Ky van ban lay y kién céc nganh chirc ning c6 lién quan 08 gio




Budc thuc . ‘n Thoi gian
hién Don vi thue hi¢n Newdi n A, . on quy dinh
¢ guoi thuc hién Keét qua thuc hién
Buwéc4 |Cac nganh chtc | Lanh dao cac nganh chic nang c6 | C6 trach nhiém tra 101 va g van ban phuc dap dén S6 Noi vu 40 gio
nang cé lién quan lién quan
Buwéc 5 | Ban Ton giao Cong chirc phu trach Tong hop va hoan chinh hd so trinh linh dao Ban Ton gido 60 gio
Lanh dao Ban Tén gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S& Noi vu
Buéc 6 Lanh dao Vian phong S& duyét thé | Tham dinh, trinh Giam ddc Sé Noi vu ban hanh To trinh xin chi
S& Noi vu thure Vﬁl’} ban truong Uy bar} nhan dan tinh q ’ 8 gio
Giam doc S& Noi vy Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhé&n dan tinh xem xét, quyét
dinh
Buwéc7 | Vin phong S& Noi | Vin thu - V4o s6, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Buéc8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhan dan tinh (Vin phong | - Xem xét, quyét dinh 80 gio
tinh Uy ban nhan dén tinh) - Ban hanh vin ban thong nhit (hodc khong théng nhét) giri S&
Noi vu
Bwéc9 | So Noi vu Lanh dao Ban Ton gido Soan thao van ban chép thuan (hodc khong chép thuan) va dinh 04 gio
kém vao Phan hé moét cira dién tur trinh 1anh dao Van phong S& Noi
Vu
Lanh dao Vin phong So Noi vu | Tham dinh va trinh Gidm d6c S¢ Noi vu
Giam d6c S& Noi vu Ky van })én chép,thuérrl (hoac khong chép thuan) 8 gio
Van thu - Vao so6, dong dau (néu co)
- Phat hanh vin ban chép thuan (hoic khong chap thuan)

6. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc ngoai cu
tri hop phép tai Viét Nam, theo Piéu 7 Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phép thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.

Téng thoi gian thye hién: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc . n Thoi gian
oA Don vi thue hién ) i ) quy dinh
hién Ngudi thue hién Keét qua thuce hién :




Budc thuc . ‘n Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Bwéce 1 | Bo phan Mot cira So | Chuyén vién bo phan tiép nhan - Kiém trathanh phan ho so ,
Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (néu c6) 04 oids
- Kém Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (neu c) g
- Chuyeén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o - Lanh dao Ban Ton giao Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach xu ly
- Cong chuc xt ly, tham dinh ho Kiépl tra tinh hop 16 ctia ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra 161 24 gidy
- Lanh dao Ban T6n gido - HO so hop 1¢: Tiég nhan, Xt ly; trinh 1anh dao phé duyét
- Dy thao van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan
Buwoc 3 Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 Noivu Lanh dao S Noi vu Ky van ban Iy y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan 08 gic
Buéc4 | Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chirc ning co | Co trach nhiém tra 1oi va giri van ban phic dap dén So Noi vu 40 gio
nang cé lién quan lién quan
Buéc 5 | Ban Ton giao Cong chtrc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh 1anh dao Ban Ton gido 60 gio
Lanh dao Ban T6n gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S& Noi vu
Budrc 6 Lanh dao Van phong S¢ duyét the | Tham dinh, trinh Gidam doc S& Noi vu ban hanh T¢ trinh xin chu
So Noi vu thirc van ban truong Uy ban nhan dan tinh 8 gio
Giam doc S¢ Noi vu Ky T¢ trinh dé nghi Cha tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét
dinh
Bwéc7 | Vin phong S& Noi | Vin thu - VAo so, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Bwéc8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhan dan tinh (Van phong | - Xem xét, quyét dinh , ) ) 80 gio
tinh Uy ban nhan dan tinh) - Ban hanh van ban thong nhat (hoac khong thong nhat) gui So
NoOi vu
Bwéc9 | So Noi vu Lanh dao Ban Tén gido Soan thdo van ban chap thuan (hodc khong chap thuan) va dinh 04 gio
kém vao Phan hé mét ctra dién tr trinh 1anh dao Van phong S& Noi
Vu
Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh va trinh Giam dbc S& Noi vu
Gidm doc S¢ Noi vu K¥ van ban chap thuan (hodc khong chap thudn) 8 i

Van thu

- V4o s6, dong dau (néu co)




Budc thuc
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thwe hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
quy dinh

- Phat hanh vian ban chap thuan (hoic khong chip thuin)

7. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ctia ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai
Viét Nam trong dia ban mot tinh, theo Diéu 8 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.
Téng thoi gian thye hién: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc . < Thoi gian
A Don vi thuc hién , uv dinh
hién Nguoi thye hién Két qua thuec hién quy ¢
Buée 1 | Bo phan Mot ctra So | Chuyén vién bo phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (néu co) 04 oids
- Kém Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu cd) £
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o - Lanh dao Ban Ton giao Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phy trach xi ly 24 gioy
- Cong chuc xt ly, tham dinh hd | Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra loi
- Lanh dao Ban Tén gido - HO so hop 1é: Tiép nhan, xtt ly; trinh lanh dao phé duyét
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chire nang ¢6 lién quan
Buwoc 3 Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh van ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 NoTvu Lanh dao S& Noi vu Ky vin ban l4y ¥ kién cac nganh chirc ndng ¢6 lién quan 08 gid
Buwéc4 |Cac nganh chtc | Lanh dao cac nganh chic nang ¢ | C6 trach nhiém tra 101 va gtri van ban phuc dap dén S6 Noi vu 40 gio
nang co lién quan lién quan
Bwéc 5 | Ban Ton giao Cong chtrc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh 1anh dao Ban Ton gido 60 gio
Lanh dao Ban Tén gido Lanh dao Ban xem xé&t, trinh 1anh dao S& Noi vu
Budc 6 Lanh dao Van phong S¢ duyét thé | Tham dinh, trinh Giam d6c S¢ N6i vu ban hanh To trinh xin chu
S& Noi vu thac van ban truong Uy ban nhan dan tinh 8 giy

Giam doc S¢ Noi vu

Ky To trinh dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh




Budéc thue . on Thoi gian
aan Don vi thue hi¢n ‘. n A, . on uy dinh
hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
Bwéc7 | Vin phong S& Noi | Van thu - VAo so, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Buwéc8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhan dan tinh (Vin phong | - Xem xét, quyét dinh 80 gio
tinh Uy ban nhén dén tinh) - Ban hanh vin ban thong nhét (hoic khong thdng nhat) giri S&
Noi vu
Buéc 9 | S& Noi vu Lanh dao Ban Tén gido Soan thao vin ban chap thuin (hodc khong chap thuin) va dinh 04 gio
kém vao Phan hé mot cira dién tu trinh 1anh dao Van phong S& Noi
vu
Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh va trinh Giam d6c S& Noi vu
Giam doc So Noi vu Ky vin ban chip thuan (hodc khong chap thuan) 8 gio

Van thu

- Vo s6, dong dau (néu co) ’
- Phat hanh van ban chap thuan (hoac khong chap thuan)

8. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tyc d¢ nghi thay doi dia dlem sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai
Viét Nam dén dia ban tinh khac, theo Diéu 8 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.
Téng thoi gian thye hién: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gio

Budc thuc . n Thoi gian
A Don vi thue hién i uv dinh
hién Nguoi thye hign Két qua thue hién quy &
Buée 1 | Bo phan Mot cia | Chuyén vién bo phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
S& Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (neu c6) 04 gid
- Kém Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban T6n gi&o Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phu trach xir Iy
- Cong chuc xtr ly, tham dinh hd | Kiém tra tinh hop 18 cua ho so:
SO. - HO so khong hop 1€: Van ban tra loi 24 giéy
- Lanh dao Ban Tdn gido - HO so hop 1é: Tiép nhan, x1r ly; trinh 1anh dao phé duyét
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan
Buéc 3 Y Nias Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao Sé Noi vu
S Noi vu ~ NIAC PR T ST P S , - A
Lanh dao S& Noi vy Ky van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan




Buéc thue . in Thoi gian
A Don vi thue hién . n < X . uv dinh
hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
08 gio
Buéc4 | Cac nganh chac | Linh dao cac nganh chic ning c6 | C6 trach nhiém tra 10i va guri vin ban phuc dap dén S¢ Noi vu 40 gio
nang c6 lién quan | lién quan
Budce 5 | Ban Ton gido Cong chirc phu trach Tong hop va hoan chinh hé so trinh lanh dao Ban Tén gido 60 gio
Lanh dao Ban To6n gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S& Noi vu
Budc 6 Lanh dao Vian phong So duyét thé | Tham dinh, trinh Giam dc S& Noi vu ban hanh To trinh xin chi
S& Noi vu thirc van ban truong Uy ban nhén dan tinh i 8 giy
Giam doc So Noi vu Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet
dinh
Bwéce 7 | Van phong So Noi | Van thu - Vao sb, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Buéc 8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhan dan tinh (Van phong | - Xem xét, quyét dinh 80 gio
tinh Uy ban nhan dén tinh) - Ban hanh vin ban thdng nhét (hodc khong thong nhat) giri S& Noi
vu
Buéc9 | S& Noi vu Lanh dao Ban Tén gido Soan thao vin ban chap thuan (hodc khong chap thuan) va dinh kém 04 gio
vao Phan hé mét cira dién tr trinh 1anh dao Van phong S¢ Noi vu
Lanh dao Vin phong S Noi vu | Tham dinh va trinh Gidm ddc S¢ Noi vu
Giam dbc S& Noi vu Ky van 7bén chép ’thuérrl (hoac khong chép thuan) 8 i
Van thu - Vao so, dong dau (néu co)
- Phét hanh vin ban chép thuan (hodc khong chap thuan)

9. Tén thi tyc hanh chinh: Thu tyc thong bao thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung cta nguoi nudce ngoai cu tri hop phap tai
Viét Nam, theo Diéu 8 Nghi dinh sé 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat tin ngudng, ton gido.

To6ng thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc thuc Pon vi thue hien ) Thoi gian
hién T j Nguoi thue hién Két qua thuc hién quy dinh
Bwéce 1 | Bo phan Mot cira So | Chuyén vién bo phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén ho so




Budc thue Pon vi thue hien Thoi gian
hién T j Ngudi thue hién Két qua thuc hién quy dinh
Buwéc 2 | Ban Ton giao Lanh dao Ban Tén giao Duyét ho so, chuyén cho céng chic phu trach theo doi va luu ho
S0.
Cong chirc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 1é cua ho so: 04 gio

- HO so khong hop 16: Van bén tra 10i
- HO6 so hop 1¢: Tiép nhan va luu ho so

ngudng, tn giao.

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao truc thuéc So
Noi vu dé thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc Ve tin

10. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi moi t6 chure, ca nhan nuée ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh,
theo Diéu 48 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thue . on Thoi gian
‘n Don vi thuc hién , quy dinh
hién Nguoi thwe hién Ket qua thuc hién ya
Buéce 1 | Bo phan Mot ctra S | Chuyén vién bo phén tiép nhan | - Kiém tra thanh phan ho so
Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (neu c6) 04 gid
- Kém Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban T6n gi&o Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach xir ly
- Cong chtrc xtr ly, tham dinh ho | Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra loi '
- Lanh dao Ban Tén gido - HO so hop 1¢: Tiép nhan, xtr ly; trinh 1anh dao phé duyét 24 gio
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chire nang c6 lién quan
Buwoc 3 Lanh dao Vian phong S& Noi vu | Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 NoTvu Lanh dao S¢ Noi vu Ky van ban lay y kién cac nganh chic ning c6 lién quan 08 gio
Buwéc4 |Cac nganh  chtc | Lanh dao cac nganh chic nang | Co trach nhiém tra 1oi va giri van ban phtic dap dén S& Noi vu 40 gio
nang co lién quan cd lién quan
Bwéc 5 | Ban Ton gido Cong chtrc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh 1dnh dao Ban Ton gido 60 gio

Lanh dao Ban Tén gido

Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S& Noi vu




Budc thuc . ‘n Thoi gian
aan Don vi thue hi¢n ‘. n A, . on uy dinh
hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
Buéc 6 Lanh dao Vian phong S¢ duyét | Tham dinh, trinh Gidam dbc S No6i vu ban hanh T trinh xin cha
So Noi vu thé thl'rc’ van ban truong Uy ban nhén dan tinh _ ] 8 gi
Giam doc S¢ Noi vu Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh
Bwéc7 | Vin phong S& Noi | Van thu - Vo so, dong dau (néu cd) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Bu6c8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhan dan tinh (Van | - Xem xét, quyét dinh 80 gio
tinh phong Uy ban nhan dan tinh) - Ban hanh vin ban thdng nhét (hodc khong thong nhat) giri S& Noi
vu
Buéc 9 | S& Noi vu Lanh dao Ban Ton gido Soan thao vin ban chap thuan (hoic khong chap thuan) va dinh kém 04 gio
vao Phan hé mét cira dién tir trinh 1anh dao Van phong S& Noi vu
Lanh dao Vin phong S¢ Noi vu | Tham dinh va trinh Giam ddc S& Noi vy
Giam déc So Noi vu Ky vin ban chip thuan (hodc khong chap thuin) 8 gio

Van thu

- Vo 6, dong dau (néu co) ’
- Phat hanh van ban chap thuan (hoic khdng chap thuin)

11. Tén thii tuc hanh chinh: Tha tuc d& nghi moi chirc sdc, nha tu hanh 1a nguoi nudc ngoai dén giang dao cho t6 chirc dugc cip
chﬁng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh, theo Diéu 48 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Buéc thue . . Thoi gian
A Don vi thue hién i quy dinh
hién Nguoi thwe hién Keét qua thuce hién ya
Buéc 1 | BO phan Mot cira So | Chuyén vién bd phén tiép nhan | - Kiém trathanh phanho so ,
Noi vu - Guri Giay tiep nhan va hen tra két qua (néu co) 04 gic
. s , SN Ly 1 A Ao g1o
- Kem Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu c0)
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o - Lanh dao Ban T6n gido Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phy trach xir ly
- Cong chure xtr ly, tham dinh h6 | Ki€m tra tinh hop 1€ cua ho so:
SO. - H6 so khong hop 1€: Van ban tra 101 '
- Lanh dao Ban T6n gi4o - H so hop 1&: Tiép nhan, xu ly; trinh ldnh dao phé duyét 24 gio

- Dy thao van ban ldy y kién cac nganh chirc niang c6 lién quan




Budc thuc . ‘n Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Buéec 3 _ Lanh dao Vian phong S& Noi vu | Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 Notvu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban iy y kién cac nganh chirc ning c6 lién quan 08 gio
Buwéc4 |Cac nganh chtc | Lanh dao cac nganh chic nang | Co trach nhiém tra 1i va giri van ban phic dap dén S¢ Noi vu 40 gio
nang cé lién quan cd lién quan »
Buwéc 5 | Ban Ton giao Cong chirc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh 1dnh dao Ban Ton gido 60 gio
Lanh dao Ban Tén gido Lanh dao Ban xem xé&t, trinh 1anh dao S& Noi vu
Buéce 6 L@nh dao Van phong S¢ duyét Tham di7nh, trinh Giam doc S& Noi vu ban hanh T¢ trinh xin chu
S& Noi vu thé thirc van ban trrong Uy ban nhan dan tinh 8 gid
Giam doc S& Noi vy Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nh&n dan tinh xem xét, quyet
dinh
Bwéc7 | Vin phong S& Noi | Vin thu - Vo so, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Bu¢c8 | Uy ban nhdn dan | Uy ban nhén dén tinh (Van | - Xem xét, quyét dinh ’ ) ’ 80 gio
tinh phong Uy ban nhan dan tinh) - Ban hanh van ban thong nhat (hoac khong thong nhat) giri S& Noi
vu
Bwéc9 | So Noi vu Lanh dao Ban Tén gido Soan thao van ban chép thudn (hodc khong chép thuan) va dinh kém 04 gio
vao Phan hé mot cira dién tir trinh 1anh dao Van phong S6 Noi vu
Lanh dao Van phong S& Noi vu | Tham dinh va trinh Gidm déc S¢ Néi vu
Gidm doc S& Noi vu KV van ban chép thuan 8 gio

Van thu

- Vao s6, dong dau (néu co)
- Phat hanh van ban

12. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi thay ddi tén cua to chire ton gido, td chirc ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong & mot
tinh, theo Diéu 25 Luét tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc
hién

Don vi thuce hién

Nguoi thwe hién

Két qua thyc hi¢n

Thoi gian
quy dinh




Budc thuc . ‘n Thoi gian
s | Donvithue hi¢n L. n P n uy dinh
hién Nguwoi thuwe hién Keét qua thuc hién quy &
Buwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan | - Kiém tra thanh phan hé so
S& Noi vu - Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua (néu c) 04 gio
- Kém Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu cd)
- Chuyén hd so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o - Lanh dao Ban Ton gio Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach xt ly
- Cong chirc xir ly, tham dinh | Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so:
hd so. - H6 so khong hop 18: Vin ban tra 10
- Lanh dao Ban Ton giao - Ho so hop 1&: Tiép nhan, xu ly; trinh lanh dao phé duyét 24 gio
- Dy thao van ban ldy y kién cac nganh chirc niang c6 lién quan
Buge3 | Lanh dao Van phong S& NOT| tp2 ) 4inh van ban va trinh lanh dao S& Néi vu
S& Noi vu vu 08 oic
~ NI~ e 12 1R v ik <z S PR 1A gl1o
Lanh dao S& Noi vu Ky van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan
Buwéc4 | Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chiic ning | C6 trach nhiém tra 1i va glri van ban phuc dép dén S¢ Noi vu 40 gio
nang c6 lién quan | ¢ lién quan
Buéc 5 | Ban Ton giao Cong chire phu trach Tong hop va hoan chinh hé so trinh linh dao Ban Ton gido 60 gio
Lanh dao Ban Tén gido Lanh dao Ban xem xét, trinh lanh dao S& Noi vu
Budc 6 Lanh dao Vin phong S¢ duyét | Tham dinh, trinh Giam ddc S& Noi vu ban hanh T& trinh xin chu
So Noi vu thé thie vén ban truong Uy ban nhén dan tinh _ , 8 gio
Giam doc S¢ Ndi vu Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh
Bwéce 7 | Van phong S¢ Noi | Van thu - Vao so, dong dau (néu cd) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Buwéc8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhdn dan tinh (Vin | - Xem xét, quyét dinh 80 gio
tinh phong Uy ban nhan dén tinh) | - Ban hanh vin ban théng nhét (hoic khong thdng nhat) giri S& Noi vu
Buéc 9 | SO Noi vy Lanh dao Ban Tén gido Soan thao vin ban chap thuan (hoac khong chap thuan) va dinh kém 04 gid
vao Phan hé mét cira dién tr trinh 1anh dao Van phong S¢ Noi vu
Lanh dao Vian phong SO Noi | Tham dinh va trinh Giam dbc S& Noi vu
vu .
Giam dbc So Noi vu Ky van ban chap thuan (hodc khang chap thuan) 8 &i0
Vin thu - Vao s6, dong dau (néu co)

- Phat hanh van ban chap thuan (hodc khdng chap thuan)




13. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi thay ddi tru s& cua td chuc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, theo Diéu 26 Luét tin
ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budéc thue . on Thoi gian
aan Don vi thue hi¢n L. on P n uy dinh
hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
Bwéce 1 | Bo phan Mot cira So | Chuyén vién bo phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
Noi vu - Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua (néu c6) 04 gio
- Kém Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o - Lanh dao Ban Ton gido Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach xir ly
- Cong chirc xu ly, tham dinh ho so. | Kiém tra tinh hop 1¢ ca hd so:
- Lanh dao Ban Ton gi&o - H6 so khong hop 1&: Vin ban tra 1oi
- H6 so hop 1&: Tiép nhan, xu 1y; trinh lanh dao phé duyét 24 gio
- Dy thao van ban lay y kién cac nganh chire ning c6 lién quan
Buwoc 3 Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh van ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 Notvu Lanh dao S& Noi vy Ky van ban Iay ¥ kién cac nganh chirc nang c6 lién quan 08 gi
Buéc4 | Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chirc ning c6 | C6 trach nhiém tra 151 va guri van ban phuc dap dén S¢ Noi vu 40 gio
nang c6 lién quan lién quan
Buwéce 5 | Ban Ton gido Cong chirc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh lanh dao Ban Tén gido 60 gio
Lanh dao Ban To6n gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S& Noi vu
Buéc 6 Lanh dao Vian phong S duyétthé | Tham dinh, trinh Giam doc S& Noi vu ban hanh T& trinh xin chu
So Noi vu thie vén ban truong Uy ban nhén dan tinh _ 8 giy
Giam doc So Noi vu Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh
Bwéc7 | Vin phong S& Noi | Vin thu - Vo so, dong dau (néu cd) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Buéc8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhan dan tinh (Vian phong | - Xem xét, quyét dinh 80 gio
tinh Uy ban nhan dén tinh) - Ban hanh vin ban thong nhit (hodc khong thong nhét) giri S&
Noi vu
Bwéc9 | So Noi vu Lanh dao Ban Tén gido Soan thao van ban chép thuan (hodc khdng chap thuan) va dinh 04 gio

kém vao Phan hé mot ctra dién tir trinh 1anh dao Van phong S&
Noi vu




Thoi gian

Bude thye | o vi thue hign .
hién o Nguwoi thywe hién Két qua thyc hién quy dinh
Lanh dao Vin phong S& Noi vu Tham dinh va trinh Gidam dbc So Noi vu
Giam doc S¢ Noi vy Ky van ban chap thuan (hoac khoéng chap thuan) 8 gic

Van thu

- Vo 6, dong dau (néu co) ’
- Phat hanh van ban chap thuan (hoac khdng chap thuan)

14. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc thong b&o vé viée thay doi tru so cua to chirc ton gido, t chirc ton gido truc thude cd dia ban
hoat dong & nhi€u tinh (thudc tham quyén tiép nhan cua 02 co quan), theo Di€u 26 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Bude thye Pon vi thuc hién £ Thoi gian
hi€én U : Ngwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bo phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
S¢ Noi vu - Gri Gidy tiép nhan 04 gio
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n gi&o Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phy trach theo ddi va luu ho so.
Cong chuc xir Iy, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 18 cta ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 18: Vian ban tra 1o

- Hb so hop 1é: Tiép nhan va luu hd so

- Van ban thong bao dugc Iuu tai Ban Ton giao truc thuoc S& Noi
vu dé thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin

ngudng, tén gido.

15. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tyuc dé‘ nghi cap ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido, t chirc t6n gido truc thude
cq dia ban hoat dong & mot tinh, theo Diéu 30 Luéat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gio

Buéc thue . o Thoi gian
oA Don vi thuc hién i quy dinh
hién Ngudi thue hién Keét qua thuc hién :
Buéc1 | B phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan | - Kiém tra thanh phan ho so , ,
S& Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra két qua (néu co) 04 giv

- Kém Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu c6)




Budrc thue . on Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Ngudi thue hién Keét qua thuc hién quy ¢
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Ban Ton giao - Lanh dao Ban T6n gi&o Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phu trach xu ly
- Cong chic xir 1y, tham dinh ho | Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra loi .
- Lanh dao Ban T6n gi&o - HO so hop 1¢: Tiég nhéan, ’xfr ly; trinh 1anh dao phé duyét 24 gio
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chirc nang c¢6 lién quan
Buéc 3 Y Nra Lanh dao Van phong S& Noi vu | Tham dinh van ban va trinh lanh dao S¢ Noi vu 08 gio
S& Noi vu ~ - 1 1 R i R ok S A 1A
Lanh dao S& Noi vu Ky van ban lay y kién cac nganh chirc nang c¢6 lién quan
Buéc4 | Cac nganh chac | Lanh dao cac nganh chirc nang | Co trach nhiém tra 161 va gui van ban phac dap dén S Noi vu 56 gio
nang co lién quan | c6 lién quan
Bwéc 5 | Ban Ton gido Cong chtrc phuy trach Téng hop va hoan chinh hd so trinh ldnh dao Ban Tén gido 192 gio
Lanh dao Ban Ton gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S& Noi vu
Buéce 6 L?17nh dao Van phong S¢ duyét Tham d;nh, trinh Giam d6c S& Noi vu ban hanh Té trinh xin chu
S& Nbi vu thé thirc van ban trrong Uy ban nhan dan tinh
T ’ Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nh&n dan tinh xem xét, quyet _
Giam dbc S& Noi vu dinh 12 gio
Bwéce 7 | Van phong So Noi | Van thu - V4o s6, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Buéc8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhdn dan tinh (Vin |- Xem xét, quyét dinh , , , 160 gid
tinh phong Uy ban nhéan dan tinh) - Ban hanh van ban thong nhat (hoac khong thong nhat) giri S& Noi
vu
Bwéc9 | So Noi vu Lanh dao Ban T6n gido Soan thao van ban Chélp thuan (hodc khong chép thuan) va dinh kém 08 gio
vao Phan hé mét cira dién tir trinh 1anh dao Van phong S& Noi vu
Lanh dao Véan phong S& Noi vu | Tham dinh va trinh Gidm doc S& Noi vu
Giam doc S& Noi vu Ky van ban chap thuan (hodc khéng chép thuan) 12 giy

Van thu

- Vo 0, dong dau (néu co) ,
- Phat hanh van ban chap thudn (hodc khong chap thuan)




16. Tén thid tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi tu giai thé t6 chirc ton gido, t6 chuc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cta hién chuong, theo Pidu 14 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.

Tdng thoi gian thye hién: 45 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 360 gio

Buée thuce . n Thoi gian
A Don vi thue hién i quy dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién :
BuGc1 | BO phan Mot cura | Chuyén vién by phan tiép nhan | - Kiém trathanh phanhoso ,
S& Noi vu - Gui Giéy,tiép Onhe_‘m va hen tra két qua (néu gé) ’ 04 oidy
- Kem I?hiéy kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co) &
- Chuyén ho so
Buwéc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban T6n giao Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phu trach xu ly
- Cong chirc xu ly, tham dinh ho Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra 161 24 gity
- Lanh dao Ban T6n gido - HO so hop 1¢: Tiég nhan, XU ly; trinh 1anh dao phé duyét
- Dy thao van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan
Budce 3 _ Lanh dao Vin phong S& Noi vu | Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vy
56 Notvu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban lay y kién cac nganh chirc ning c6 lién quan 08 gio
Buwéc4 | Cac nganh chic | Lanh dao cic nganh chiic ning | C6 trach nhiém tra 101 va guri vin ban phtc dap dén So Noi vu 40 gio
nang c6 lién quan | c6 lién quan
Budc 5 | Ban Ton gido Cong chirc phuy trach T6ng hop va hoan chinh ho so trinh 1dnh dao Ban Tén gido 128 gio
Lanh dao Ban Ton gido Lanh dao Ban xem xé&t, trinh 1anh dao S& Noi vu
Buéc 6 L€Enh dao Van phong S¢ duyét Tham d;nh, trinh Giam d6c S& Noi vu ban hanh Té trinh xin chu
S& Nbi vu thé thirc van ban trrong Uy ban nhan dan tinh 12 gic
o ’ Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhé&n dan tinh xem xét, quyeét
Giam doc S¢ Noi vu dinh
Buée7 | Van phong So Noi | Vin thu - Vao s6, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Budc 8 Uy ban nhan dan Uy baq nhan dan tinh (Van | - Xem xét, quyét dinh ) ) ) ) 120 gio
tinh phong Uy ban nhan dén tinh) - Ban hanh van ban thong nhat (hodc khong thong nhat) gui S& Noi
vu




Budc thuc

Pon vi thue hién

Thaoi gian
quy dinh

hién Nguwoi thwe hién Két qua thyc hién
Buwéc9 | S& N6i vu Lanh dao Ban To6n gido Soan thao vin ban chap thuan (hodc khong chap thuan) va dinh kém 08 gio
vao Phan hé mét cua dién tir trinh 1anh dao Van phong S& Nbi vu
Lanh dao Van phong S& N6i vu | Tham dinh va trinh Giam doc So Noi vy
Gidm doc S& Noi vu Ky van ban chap thuan (hodc khéng chap thudn) 12 gio

Van thu

- Vo 0, dong dau (néu co) ,
- Phat hanh van ban chap thuan (hoac khong chap thuan)

17. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi gidi thé to chuc ton gido, td chirc ton giao tryc thudgc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua hién chuong, theo Diéu 31 Luat tin ngudng, ton gido va Piéu 14 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
Téng thoi gian thyc h ién: 45 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 360 gio

Budc thuc . < Thoi gian
A Don vi thuc hién . uv dinh
hién Nguoi thye hién Két qua thue hién quy ¢
Buée 1 | Bo phan Mot cira So | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (neu c6) 04 gid
- Kém Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Ban Ton giao - Lanh dao Ban T6n gido Duyét ho so, chuyén cho cong chic phu trach xu ly
- Cong chirc xu ly, tham dinh ho so. Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
- Lanh dao Ban Ton gi&o - HO so khong hop 1€: Van ban tra 1oi .
- Hb so hop 1¢: Tiép nhan, xr 1y; trinh 1anh dao phé duyet 24 gio
- Dy thao van ban lay y kién cac nganh chire nang c6 lién quan
Buwoc 3 Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh van ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 Noivu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban ldy y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan 08 gio
Buéc4 | Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chirc ning c6 | C6 trach nhiém tra 151 va giri van ban phuc dap dén S¢ Noi vu 40 gio
nang co6 lién quan lién quan
Buwdéce 5 | Ban Ton gido Cong chtrc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh lanh dao Ban Tén giao 128 gio

Lanh dao Ban Tén gido

Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S& Noi vu




Thoi gian

Bugc thye | ) vi thre hién -
hién o Nguwoi thywe hién Két qua thyc hién quy dinh
Buéc 6 Lanh dao Vin phong S¢ duyétthe | Tham dinh, trinh Giam dc S& Noi vy ban hanh T trinh xin chu
" NIAS thac van ban trvong Uy ban nhan dan tinh .\
SoNoTvy Ky To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, 12 g10
Giam ddc So Noi vu quyét dinh
Buéc7 | Van phong S& Noi | Van thu - Vo s6, déng dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh To trinh
Bu6c8 | Uy ban nhan dan | Uy ban nhan déan tinh (Vin phong | - Xem xét, quyét dinh 120 gio
tinh Uy ban nhan dan tinh) - Ban hanh vin ban théng nhat (hodc khong thong nhat) gui S&
Noi vu
Buéc 9 | S& Noi vu Lanh dao Ban Ton gido Soan thao vin ban chap thuan (hodc khong chap thuan) va dinh 08 gio
kém vao Phan hé mot cira dign tir trinh 1anh dao Van phong S&
Noi vu
Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh va trinh Giam d6c S& Noi vu
Giam dbc S¢ Noi vu Ky vin ban chip thuan (hoic khong chip thuin) 12 gid

Van thu

- Vo 0, dong dau (néu cd) ,
- Phat hanh van ban chap thudn (hoac khong chap thuan)

18. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao vé viée da giai thé to chuc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo
quy dinh ciia Hién chuong cua to chirc, theo Piéu 31 Luét tin ngudng, ton gido va Dicu 14 Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.
To6ng thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budre thye Pon vi thuc hién £ Thoi gian
hién o j Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buée 1 | Bo phan Mot cta | Chuyén vién bg phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
So Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gio

- Chuyén hé so

Bworc 2

Ban T6n giao

Lanh dao Ban T6n gido

Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va luu hd so.




Budc thue Pon vi thue hien Thoi gian
hién o j Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy dinh
Cong chac xtr ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so: 04 gio

- Hb so khong hop 18: Vin ban tra 1oi

- Ho so hop 18: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc Iuu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thyuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin
ngudng, tén gido.

19. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao to chirc quyén gop dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong tén gido ddi vai
truong hop quyén gop khong thude quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 25 Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén giao.
To6ng thoi gian thyuc hién: Khong quy dinh

Budc thuc Pon vi thuc hién ] Thoi gian
hién U i Ngwoi thue hién Keét qua thuce hién quy dinh
Buwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
S¢ Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gio
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét hd so, chuyén cho céng chic phu trach theo ddi va luu hd so.
Cong chirc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 18 cua ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 1é: Vian ban tra 10i

- Ho so hop 1¢: Tiép nhan va luu hd so

- Van ban thong bao dugc Iuu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thuc hién cong tac tham muu quan ly nha nudc vé tin
ngudng, tbn gido.

20. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido cho to chirc ¢ dia ban hoat dong & mot tinh,
theo Diéu 19 Luat tin ngudng, tén giao.
Tong thoi gian thuc hién: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gio

Budc thuc
hién

Pon vi thuce hién

Nguoi thue hién

Két qua thye hién

Thoi gian
quy dinh




Budc thuc . ‘n Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Bwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém trathanh phan ho so ,
S Noi vu - Gui Giéy’tiép 9nhan va hen tra két qua (n,éu qé) ) 04 oids
- Kém Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (neu co) &
- Chuyén ho so
Buwéc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban Ton gido Duyét ho so, chuyén cho céng chic phu trach xur ly
- Cong chuc xt ly, tham dinh ho Kiém tra tinh hop 1& cua ho so:
SO. - HQ so khong hqp 1&: Van ban tra 101 .
- Lanh dao Ban T6n gi&o - HO so hop 1€: Ti€p nhén, xt ly; trinh 1anh dao phé duyét 40 gio
- Dy thao van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan
Budce 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
5o Notvu Lanh dao S& Noi vy Ky van ban ldy y kién cac nganh chirc nang ¢6 lién quan 12 gidy
Budc 4 | Van phong S& No6i | Van thu - Vo s6, déng dau (néu co) 04 gid
Vi - Phat hanh van ban
Buéce5 | Cac nganh chuac | Linh dao cac nganh chic ning c6 | C6 trach nhiém tra 10i va giri van ban phuc dap dén S¢ Noi vu 56 gio
nang co lién quan | lién quan
Buwdéce 6 | Ban Ton gido Cong chtrc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh lanh dao Ban Tén giao 350 gio
Lanh dao Ban Té6n gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S¢ Noi vu ban hanh van ban
chap thuan (hodc khong chap thudn) va dinh kém vao Phan hé mot
ctra dién twr trinh 1anh dao Van phong S& Noi vu
Buwéc 7 Lanh dao Vian phong So duyét thé | Tham dinh, trinh Giam dc S& Noi vu 12 gio
- NIAG thirc van ban
S6 Noi vu — o A 1. Z ~ = A 4 ~
Giam doc S& Noi vu KY véan ban chap thuén (hoac khong chap thuan)
Van thu - Vao so, dong dau (néu co) 04 gio

- Phét hanh van ban chép thuan (hodc khong chap thuan)

21. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc théng bio ngudi dugce phong phdm hodc suy cir 1am chirc sic ddi v6i cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido.




Tong thoi gian thyc hién:

Khéng quy dinh

Budc thuc Pon vi thuc hién ] Thoi gian
hién U * Ngwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buée1 | BoO phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
S¢ Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén hé so
Buéc2 | Ban Ton gido Lanh dao Ban T6n gido Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va luu hd so.
Cong chuc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 1é cta ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 1é: Vian ban tra 10i

- H6 so hop 18: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thuc hién cong tac tham muu quan Iy nha nudc vé tin
ngudng, ton gido.

22. Tén thu tyc hanh chinh: Thu tuc thong bao huy két qua phong pham hoic suy cir lam chirc sic ddi véi cac trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 33 cua Luét tin ngudng, ton giao.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc thuc Pon vi thue hién ] Thoi gian
hién o j Nguoi thue hién Két qua thuc hién quy dinh
Buwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
Sé Noi vy - Gtri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét hd so, chuyén cho céng chic phu trach theo ddi va luu hd so.
Cong chirc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 18 cua ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 1é: Vian ban tra 10i

- Ho so hop 1¢&: Tiép nhan va luu hd so

- Van ban thong bao dugc Iuu tai Ban Ton gido truc thugc So Noi
vu dé thuc hién cong tac tham muu quan ly nha nudc vé tin
ngudng, ton giao.

23. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc ding ky ngudi duoc bo nhiém, bau cir, suy ctr lam chirc viée d6i véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao.




Tong thoi gian thyc hién:

20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budc thuc . ‘n Thoi gian
‘A Don vi thuc hi¢n . . quy dinh
hién Ngwoi thuce hién Ket qua thuc hién ya
Buéc1 | BO phan Mot cua | Chuyén vién by phan tiép nhan | - Kiém trathanh phanho so ,
So Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (néu c6) 04 oidy
- Kém Phicu kiém soat qua trinh gidi quyet ho so (neu cd) &
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban ToOn gido - Lanh dao Ban Ton giao Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phu trach xu ly
- Cong chirc xu ly, tham dinh hd Kiém tra tinh hop 16 ctia ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra 161 24 gic
- Lanh dao Ban Tén gido - HO so hop 1¢: Ti€p nhan, xur Iy; trinh 1anh dao phé duyét 810
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chire nang ¢6 lién quan
Buoc 3 Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
56 NoTvu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban Iy ¥ kién cac nganh chirc ning c6 lién quan 08 giv
Buéc4 | Van phong So Noi | Vin thu - Va0 s6, dong dau (néu co) 04 gid
vu - Phat hanh van ban
Buée5 | Cac nganh chac | Lanh dao céc nganh chirc niang c6 | C6 trach nhiém tra 101 va giri vin ban phic dap dén S Noi vu 40 gio
nang co lién quan | lién quan
Budéc 6 | Ban Ton giao Cong chtrc phu trach Tong hop va hoan chinh ho so trinh 1inh dao Ban Ton gido 68 gio
Lanh dao Ban Ton giao Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S¢ Noi vu ban hanh vin ban
chap thuan (hodc khong chap thuin) va dinh kém vao Phan hé mot
ctra dién tir trinh 1anh dao Van phong S& Noi vu
Buérc 7 Lanh dao Vin phong S¢ duyét thé | Tham dinh, trinh Giam ddc S¢ Noi vy
 NA thirc van ban .y
S Noi vu ; - : - 08 gio
T Gidm doc S¢ Noi vu Ky vén ban chap thuan (hodc khong chap thuén) 8
Vian thu - Vao so, dong dau (neu co) ’ 04 gio
- Phat hanh van ban chap thuan (hoac khong chap thuan)




24. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc ding ky ngudi duoc bd nhiém, bau cir, suy ctr 1am chirc viée cua té chirc duge cip ching nhan
d@ng ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh, theo Diéu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budrc thue . n Thoi gian
oA Don vi thuc hién . uv dinh
hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
Buwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém trathanh phan ho so ,
S Noi vu - Gui Giéy’tiép qnhan va hen tra két qua (n,éu gé) ) 04 oids
- Kém Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (neu cd) &
- Chuyén ho so
Budc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban Ton giéo Duyét ho so, chuyén cho cong chac phu trach xu ly
- Cong chuc xt ly, tham dinh hd Kiém tra tinh hop 16 ctia ho so:
SO. - H@ so khong hQ]g 1é: Van ban tra 161 .
- Lanh dao Ban Ton gido - HO so hop 1¢: Ti€p nhén, xur 1y; trinh lanh dao phé duyét 24 gio
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chire nang c6 lién quan
Buérc 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao Sé Noi vu
S0 NoTvu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban lay y kién cac nganh chic ning c6 lién quan 08 gio
Budéc 4 | Van phong S& Noi | Van thu - Va0 sb, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh van ban
Bwéc5 | Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chirc ning c6 | Co trach nhiém tra 1oi va giri van ban phtic dap dén S& Noi vu 40 gio
nang c6 lién quan | lién quan
Buéc 6 | Ban Ton giao Cong chtre phu trach Tong hop va hoan chinh hé so trinh lanh dao Ban Ton gido 68 gio
Lanh dao Ban To6n gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S¢ Noi vu ban hanh van ban
chap thuan (hodc khong chap thuén) va dinh kém vao Phan hé mot
ctra dién tr trinh 1anh dao Van phong S& Noi vu
Buwdéc 7 Lanh dao Vin phong S¢ duyét thé | Tham dinh, trinh Giam déc S& Noi vu
S& Noi vu thirc van ban 08 gio

Giam doc S& Noi vu

Ky vin ban chip thuin (hodc khong chap thuin)




Thoi gian

Budce thyc | 5 1 vi thye hién -
hién o Ngwoi thwe hién Két qua thuc hién quy dinh
Vin thu - Vo so, dong dau (néu cd) 04 gid

- Phat hanh vin ban chip thuan (hoic khong chip thuén)

25. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc thong bio vé ngudi duge bd nhiém, bau ct, suy ctr 1am chire viée d6i vé6i cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Bude thyc Pon vi thuce hién £ Thoi gian
hién o j Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan hé so
S& Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gio
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va Iuu ho so.
Cong chuc xir ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so: 04 gio

- Hb so khong hop 1&: Vin ban tra 1oi

- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin
ngudng, tén gido.

26. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao két qua nguoi duoc b nhiém, bau ci, suy ctr lam chirc viéc cua td chuc duoc cép
chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh, theo Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budre thye Don vi thuce hién x Thoi gian
hién T * Ngwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buée 1 | Bo phan Mot cia | Chuyén vién bo phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
S& Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gio
- Chuyén hé so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va Iuu hd so.




Budc thue Pon vi thue hien ] Thoi gian
hién o j Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy dinh
Cong chac xtr ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so: 04 gio

- Hb so khong hop 18: Vin ban tra 1oi

- Ho so hop 18: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc Iuu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thyuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin
ngudng, tén gido.

27. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tyc thong bao két qua nguoi duge bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi 1anh dao t6 chirc cua to
chtrc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh, theo quy dinh tai khoan 7 Pi€u 34 ctia Luét tin
ngudng, ton gido.

Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh
Budc thuc . - Thoi gian
hién Don vi thyc hi¢n Ngwoi thue hién Két qua thue hién quy dinh
Buwéc 1 | Bo phan Mot ctra | Chuyén vién bo phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
S Noi vu - Gui Giay ;iép nhan 04 gio
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét hd so, chuyén cho céng chic phu trach theo ddi va luu hd so.
Cong chirc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 18 cua ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 1é: Vian ban tra 10i

- Ho so hop 1¢: Tiép nhan va luu hd so

- Van ban thong bao dugc Iuu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thuc hién cong tac tham muu quan ly nha nudc vé tin
ngudng, tbn gido.

28. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi lanh dao to chirc ddi voi to chirc ton
gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh, theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc thuc Pon vi thue hien ) Thoi gian
hién o j Nguoi thwe hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
So Noi vy - Guri Gidy tiép nhan 04 gid




Budc thue Pon vi thue hien Thoi gian
hién o j Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy dinh
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét hd so, chuyén cho céng chirc phu trach theo ddi va luu hé so.

Cong chuc xu ly, thim dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so: 04 gio
- Ho so khong hop 16: Vian ban tra 10i

- Ho so hop 1¢&: Tiép nhan va luu hd so

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin
ngudng, tbn giao.

29. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tyc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi lanh dao to chirc ddi vai to chirc ton
gido co dia ban hoat dong & mot tinh, theo quy dinh tai khodn 7 Bi€u 34 ctua Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budce thuc Thoi gian

hién Don v thye hign Nguwoi thue hién Két qua thue hién quy dinh

Buée 1 | Bo phan Mot cta | Chuyén vién bg phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
S Noi vy - Giri Gidy tiép nhan 04 gio
- Chuyén ho so

Bwéc 2 | Ban Ton gido Lanh dao Ban T6n giao Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va Iuu hd so.

Cong chuc xir ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so: 04 gio
- H6 so khong hop 18: Vin ban tra 10

- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thyuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin
ngudng, tén gido.

30. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc thong bdo thuyén chuyén chire sic, chirc viée, nha tu hanh, theo Diéu 35 cta Luét tin nguong,
ton giao.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh




Budc thue Pon vi thue hien ] Thoi gian
hién o j Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy dinh
Bwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan hé so
So Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach theo ddi va luu hé so.
Cong chuc xu ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 16: Vian ban tra 16i

- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc Ve tin
ngudng, tn giao.

31. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao cach chuc, bai nhi¢m chuc sdc, chirc viée dbi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2

Piéu 33 va khoan 2 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

Téng thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budce thuc Pon vi thuc hién ) Thoi gian
hién U ) Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
Sé Noi vy - Gtri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét hd so, chuyén cho céng chic phu trach theo ddi va luu hd so.
Cong chirc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 18 cua ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 1é: Vian ban tra 10i

- Ho so hop 1¢&: Tiép nhan va luu hd so

- Van ban thong bao dugc Iuu tai Ban Ton gido truc thugc So Noi
vu dé thuc hién cong tac tham muu quan ly nha nudc vé tin
ngudng, ton giao.

32. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc thong bdo céach chirc, bai nhiém churce viée td chirc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong ¢ mdt tinh, theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh




Budc thue Pon vi thue hien ] Thoi gian
hién o j Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy dinh
Bwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan hé so
So Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach theo ddi va luu hé so.
Cong chuc xu ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 16: Vian ban tra 16i

- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc Ve tin
ngudng, tn giao.

33. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé t6n gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido, theo khoan 1 Diéu
41 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc . n Thoi gian
A Don vi thue hién i uv dinh
hién Nguoi thye hign Két qua thue hién quy &
Buéc1 | B phan Mot cira | Chuyén vién bo phan tiép nhan | - Kiém trathanh phanho so ,
S& Noi vu - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (neu c6) 04 oidy
- Kém Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu cd) &
- Chuyén ho so
Budc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban Ton giao Duyét ho so, chuyén cho cong chac phu trach xu ly
- Cong chuc xt ly, tham dinh hd Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra loi 24 i
- Lanh dao Ban Tdn gido - HO so hop 1€: Ti€p nhén, xtr ly; trinh lanh dao phé duyét glo
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan
Buwoc 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 NoTvu Lanh dao S¢ Noi vu Ky van ban ldy y kién cac nganh chic ning c6 lién quan 08 gio
Buwdc 4 | Van phong S¢ Noi | Van thu - Va0 sb, dong dau (néu co) 04 giod

vu

- Phat hanh van ban




Budc thuc . ‘n Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Bwéc5 |Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chirc ning c6 | Co trach nhiém tra 1i va giri van ban phic dap dén S¢ Noi vu 40 gio
nang co lién quan | lién quan
Buwéc 6 | Ban Ton giao Cong chire phu trach Téng hop va hoan chinh hd so trinh lanh dao Ban Tén gido 148 gio
Lanh dao Ban T6n giao Lﬁph dao Ban xem xét, trinh lanh dao S& Noi vu ban hanh van ban
chap thuan (hoac khong chap thuan) va dinh kém vao Phan hé mat
ctra di¢n twr trinh 1anh dao Van phong S& Noi vu
Buwéc 7 Lanh dao Vian phong So duyét thé | Tham dinh, trinh Giam dc So Noi vu
. NA thirc van ban \
So Noi v ; , : ; 08 gio
T Gidm doc S& Noi vu Ky vén ban chap thuén (hodc khong chap thuén) g
Van thu - Vao so, dong dau (néu co) 04 gio

- Phat hanh vin ban chip thuan (hoic khong chip thuan)

34. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao danh muyc hoat dong t6n gido ddi véi to chirc ton gido, t6 chirc ¢ dia ban hoat dong
ton gido ¢ nhiéu huyén thuoc mét tinh, theo Bi€u 43 Luét tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc thuc Pon vi thue hién ] Thoi gian
hién o j Nguoi thue hién Két qua thuc hién quy dinh
Buwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
Sé Noi vy - Gtri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét hd so, chuyén cho céng chic phu trach theo ddi va luu hd so.
Cong chirc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 18 cua ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 1&: Vin ban tra 1oi

- Ho so hop 1¢&: Tiép nhan va luu hd so

- Van ban thong bao dugc Iuu tai Ban Ton gido truc thugc So Noi
vu dé thuc hién cong tac tham muu quan ly nha nudc vé tin
ngudng, ton giao.




35. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung dbi véi to chire c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thudc mot tinh, theo Diéu 43 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc thue Pon vi thue hien ] Thoi gian
hién o j Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy dinh
Bwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
So Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach theo ddi va luu hé so.
Cong chuc xir ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so: 04 gio

- Hb so khong hop 18: Vin ban tra 1oi

- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc Ve tin
ngudng, tbn giao.

36. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao t6 chuc hoi nghi thuong nién cua t6 churc ton gido, t6 churc ton gido truc thudc co dia
ban hoat dong & nhiéu huyén thuoc mat tinh, theo Bi€u 44 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc thue Pon vi thuc hién ) Thoi gian
hién U ) Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buée 1 | Bo phan Mot cia | Chuyén vién bg phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
S& Noi vu - Guri Gidy tiép nhan 04 gio
- Chuyén hé so
Bwéc 2 | Ban Ton gido Lanh dao Ban T6n giao Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va Iuu hd so.
Cong chuc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 1é cta ho so: 04 gio

- H so khong hop 18: Vin ban tra 10

- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido truc thuoc S Noi
vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin
ngudng, tén gido.




37. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cua td chirc ton gido, t6 chirc ton giao tryc thudc, td chuce duoc cép ching

nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh, theo Diéu 45 Luét tin ngudng, ton gido.

Téng thoi gian thye hién: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gio

Budc thuc . o Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
Bwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém trathanh phan ho so ,
S Noi vu - Gui Giéy’tiép 9nhan va hen tra két qua (n,éu qé) ) 04 oids
- Kém Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (neu co) &
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban Ton gido Duyét ho so, chuyén cho céng chic phu trach xa ly
- Cong chuc xur ly, tham dinh ho | Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra 1oi N
- Lanh dao Ban Ton gido - HO so hop 1€: Ti€p nhén, xtr ly; trinh lanh dao phé duyét 24 gio
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chire nang c6 lién quan
Budce 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 NoTvu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban lay y kién cac nganh chic ning c6 lién quan 08 gio
Buwdc4 | Van phong S Noi | Van thu - Va0 s6, dong dau (néu cd) 04 gio
vu - Phat hanh van ban
Bwéc5 | Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chirc ning c6 | Co trach nhiém tra 1oi va giri van ban phtic dap dén S& Noi vu 40 gio
nang c6 lién quan | lién quan
Buéc 6 | Ban Ton giao Cong chire phu trach Tong hop va hoan chinh hé so trinh lanh dao Ban Tén gido 148 gio
Lanh dao Ban To6n giao Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S¢ Noi vu ban hanh van ban
chap thuan (hodc khong chap thuén) va dinh kém vao Phan hé mot
ctra dién tr trinh 1anh dao Van phong S& Noi vu
Buwdéc 7 Lanh dao Vin phong S¢ duyét thé | Tham dinh, trinh Giam déc S& Noi vu
© NIA thirc van ban .y
S& Noi vu - . . , 08 gio
T Giam doc S& Noi vu KY véan ban chap thuén (hoac khong chap thuan) 8
Van thu - Vao so, dong dau (néu co) 04 gio

- Phat hanh vin ban chép thuan (hodc khong chap thuan)




38. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi t6 chic cudce 18 ngoai co s& tén gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mo to chirc &
nl}iéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh, theo Di€u 46 Luit tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc . o Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Bwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém trathanh phan ho so ,
S Noi vu - Gui Giéy’tiép 9nhan va hen tra két qua (n,éu qé) ) 04 oids
- Kém Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (neu co) &
- Chuyén ho so
Buwéc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban Ton gido Duyét ho so, chuyén cho cong chuc phu trach xa ly
- Cong chac xt ly, tham dinh hd Kiém tra tinh hop 16 ctia ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra 1oi N
- Lanh dao Ban Ton gido - HO so hop 1¢: Ti€p nhén, xur 1y; trinh lanh dao phé duyét 24 gio
- Du thao van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan
Budce 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
S0 NoTvu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban lay y kién cac nganh chic ning c6 lién quan 08 gio
Budéc4 | Van phong S& Noi | Van thu - Va0 sb, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh van ban
Bwéc5 | Cac nganh chic | Lanh dao cac nganh chirc ning c6 | Co trach nhiém tra 1oi va giri van ban phtic dap dén S& Noi vu 40 gio
nang c6 lién quan | lién quan
Buéc 6 | Ban Ton giao Cong chtre phu trach Tong hop va hoan chinh hé so trinh lanh dao Ban Ton gido 148 gio
Lanh dao Ban Ton gido Lanh dao Ban xem xét, trinh 1anh dao S¢ Noi vu ban hanh van ban
chap thuan (hodc khong chap thuén) va dinh kém vao Phan hé mot
ctra dién tr trinh 1anh dao Van phong S& Noi vu
Buéc 7 Lanh dao Vin phong S¢ duyét thé | Tham dinh, trinh Giam déc S& Noi vu
© NIA thirc van ban .y
S& Noi vu - . . , 08 gio
T Giam doc S& Noi vu KY véan ban chap thuén (hoac khong chap thuan) 8
Van thu - Vao so, dong dau (néu co) 04 gio

- Phat hanh vin ban chép thuan (hoic khong chap thuan)




39. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy
m§ to chirc ¢ nhiéu huyén thuoc mdt tinh hodc ¢ nhicu tinh, theo Bi€u 46 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc . ‘n Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Bwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém trathanh phan ho so ,
S Noi vu - Gui Giéy’tiép 9nhan va hen tra két qua (n,éu qé) ) 04 oids
- Kém Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (neu co) &
- Chuyén ho so
Buwéc 2 | Ban Ton gido - Lanh dao Ban Ton gido Duyét ho so, chuyén cho cong chuc phu trach xa ly
- Cong chac xt ly, tham dinh hd Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
SO. - HO so khong hop 1¢: Van ban tra loi 24 giy
- Lanh dao Ban T6n giao - HO so hop 1€: Ti€p nhén, xt ly; trinh 1anh dao phé duyét
- Dy thao van ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan
Budce 3 _ Lanh dao Van phong S& Noi vu Tham dinh vin ban va trinh lanh dao S& Noi vu
5o Notvu Lanh dao S& Noi vu Ky van ban lay y kién cac nganh chic ning c6 lién quan 08 gio
Bwéc 4 | Van phong S& Noi | Van thu - Va0 sb, dong dau (néu co) 04 gio
vu - Phat hanh van ban
Buée5 | Cac nganh chuac | Linh dao cac nganh chic ning c6 | C6 trach nhiém tra 10i va giri van ban phuc dap dén S¢ Noi vu 40 gio
nang co lién quan | lién quan
Buéc 6 | Ban Ton giao Cong chure phu trach T6ng hop va hoan chinh ho so trinh lanh dao Ban Tén gido 148 gio
Lanh dao Ban Tén gido Lanh dao Ban xem xét, trinh lanh dao S6 Noi vy ban hanh vén ban
chap thuan (hodc khong chap thudn) va dinh kém vao Phan hé mot
ctra dién twr trinh 1anh dao Van phong S& Noi vu
Buwée 7 Lanh dao Van phong S¢ duyét thé | Tham dinh, trinh Giam dbc S& Noi vu
S6 Noi vy thie van ban : : , 08 gid
T Giam doc S& Noi vu KY véan ban chap thuén (hoac khong chap thuan)
Van thu - Vao so, dong dau (néu co) 04 gio

- Phét hanh van ban chép thuan (hodc khong chap thuan)




40. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao viéc tiép nhén tai tro cta td chic, ca nhan nude ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, boi
dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido; stra chita, cai tao, nang cp, xay dung mdi co so ton gido; to chic cac nghi 18
ton gido hoac cudc 1& ton giao; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin hoa ph'flm ton gido, dd dung ton gido co dia ban hoat dong & mot
tinh, theo Diéu 26 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat tin ngudng, ton giao.

Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc thuc Thoi gian

hién Don vj thyc hi¢n Neudi thue hién Két qua thue hién quy dinh

Bwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
S Noi vu - Giri Gidy tiép nhan 04 gioy
- Chuyén ho so

Bwéc 2 | Ban Ton gi4o Lanh dao Ban T6n giao Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va Iuu ho so.

Cong chuc xir ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so: 04 gio
- Hb so khong hop 1&: Vin ban tra 1oi

- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so

- Van ban thong bao dugc luu tai Ban Tén gido truc thugc So Noi
vu dé thuc hién coéng tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin
ngudng, tén gido.

Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Tén thu tyc hanh chinh: Thu tuc thong bao mo 16p bdi dudng vé tén gido, theo khoan 2 Piéu 41 Luat tin ngudng, tén gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budre thye Pon vi thuc hién £ Thoi gian
hién o j Nguoi thue hién Keét qua thuce hién quy dinh
Buée 1 | Bo phan Mot cua | Chuyén vién bg phan tiép nhan | - Kiém tra thanh phan ho so
cap huyén - Guri Giay tiép nhan 04 gid
- Chuyén hé so
Bwéce 2 | Phong Noi vu Lanh dao Phong Noi vu Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phy trach theo ddi va luu hd so.
Cong chic xir ly, thim dinh hd | Kiém tra tinh hop 1é cta hd so: 04 gio
N - Ho so khong hop 18: Vin ban tra 1o




Budc thuc . ‘A
hién Don v thye hign Nguoi thue hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
quy dinh

- Ho6 so hop 18: Tiép nhan va luu hd so
- Van ban thong bao duoc lu'u‘tai Phong Noi vu dé thuc hién cbng tac
tham muu quan Iy nha nudc veé tin ngudng, ton gido.

2. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc thong bdo danh muc hoat dong tén gido ddi vai t6 chirc c6 hoat dong tén gido & nhiéu xa thudc

mot huyén, theo Diéu 43 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budce thuc Pon vi thue hien ] Thoi gian
hién U ) Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
cap huyén - Guri Gidy tiép nhan 04 gio
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Phong Noi vu Lanh dao Phong Noi vu Duyét hd so, chuyén cho céng chic phu trach theo ddi va luu hd so.
Cong chuc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 1é cta ho so: 04 gio

- Ho so khong hop 1é: Vian ban tra 1oi

- Ho so hop 1¢&: Tiép nhan va luu hd so

- Vin ban thong bao dugc Iuu tai Phong Noi vu dé thuc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nude vé tin ngudng, tén giéo.

3. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi to chirc co hoat dong ton gido & nhidu xa

thudéc mot huyén, theo Diéu 43 Luit tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budre thye Don vi thuce hién £ Thoi gian
hién T * Ngwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buée 1 | Bo phan Mot cia | Chuyén vién bg phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
cap huyén - Guri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén hé so
Buéc 2 | Phong Noi vu Lénh dao Phong Noi vu Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va Iuu hd so.




Budc thue Pon vi thue hien Thoi gian
hién o j Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy dinh
Cong chac xtr ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so: 04 gio

- Hb so khong hop 18: Vin ban tra 1oi

- Ho so hop 18: Tiép nhan va luu ho so _

- Vin ban thong bao dugc luu tai Phong Noi vu dé thuc hién cong
tac tham muu quan Iy nha nudce vé tin ngudng, tn gido.

4. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién cia to chire ton gido, to chirc ton gido tric c6 dia ban hoat

dong & mdt huyén, theo Diéu 44 Luat tin ngudng, ton gido.

To6ng thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Bude thyc Pon vi thuce hién £ Thoi gian
hién o j Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan hé so
cap huyén - Guri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Phong Noi vu Lanh dao Phong Noi vu Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va Iuu ho so.
Cong chuc xir ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so: 04 gio

- H6 so khong hop 18: Vin ban tra 10

- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so

- Vin ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu dé thuc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, tén gido.

5. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi td chitrc dai hoi cta to chire ton giao, td chirc ton gido truc thudc, td chirc duoc cép ching
nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot huyén, theo Diéu 45 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio

Budc thuc . n Thoi gian
A Don vi thue hién . . A quy dinh
hién Nguwoi thwe hién Két qua thuc hién :
Buéc1 | B phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so , ,
cap huyén - Guri Giay tiep nhan va hen tra két qua (néu co) 04 giv

- Kém Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén ho so




Buéc thuce . - Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Bwéc 2 | Phong Noi vu - Lanh dao Phong Noi vu Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach xt ly
- Cong chuc xur ly, tham dinh ho | Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
SO. - Ho so khong hop 1¢: Van ban tra 1oi N
- Lanh dao Phong Noi vu - HO s0 hop 1¢: Tiép nhan, xit Iy; trinh lanh dao phé duyét 24 gio
- Ky vin ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan (néu can)
Bwéc3 | Cac nganh chic | Lanh dao c4c nganh chirc ning c6 | Co trach nhiém tra 1i va giri van ban phiic dap dén Phong Noi vu 40 gio
nang co lién quan | lién quan
Buwdc 4 | Phong Noi vu Cong chtrc phuy trach T6ng hop va hoan chinh ho so trinh 1anh dao Phong Noi vu 68 gio
Lanh dao Phong No6i vu L:anh dao Phong Noi vy Xem x¢&t, trinh lanh dag Uy ban nhan dan
cap huyén van ban chép thuan (hoac khong chap thuén) va dinh kem
vao Phan hé mét cira dién tir trinh 1anh dao Uy ban nhan déan cap
huyén
Buwéce 5 Uy ban nhan dan Uy bal} nhin dan huyén (Van | - Xem xét, quyét dinh ) ) 80 gio
cap huyén phong Uy ban nhan dan huyén) - Ban hanh van ban chap thuan (hoac khong chap thuan)
Buéc 6 | Bo phan Mot ctra | Chuyén vién b phan tiép nhan Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 04 gio

cap huyén

6. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co s ton gido, dja diém hop phap di ding ky c6 quy mé t6 chirc &
moét huyén, theo Di€u 46 Luét tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio

Buée thue . " Thoi gian
oA Don vi thuc hién i quy dinh
hién Nguoi thwe hién Keét qua thuc hién ya
Buéc1 | B phan Mot cira | Chuyén vién bo phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so , ’
cap huyén - Guri Giay tiep nhan va hen tra két qua (néu co) 04 giv

- Kém Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén ho so

Buworc 2

Phong Noi vy

- Lanh dao Phong Noi vu

Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach xi Iy




Budc thuc . o Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
- Cong chuc xt ly, tham dinh hd Kiém tra tinh hop 16 ctia ho so:
SO. - Ho so khong hop 1¢: Van ban tra 1oi 24 oids
- Lanh dao Phong Noi vu - HO so hop 1¢: Ti€p nhén, xur 1y; trinh lanh dao phé duyét o &
- Ky vin ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan (néu can)
Buée3 | Cac nganh chuac | Linh dao cac nganh chic ning c6 | C6 trach nhiém tra 10i va giri vin ban phuc dap dén Phong Noi vu 40 gio
nang c6 lién quan | lién quan
Buwdc 4 | Phong Noi vu Cong chtrc phuy trach Téng hop va hoan chinh ho so trinh lanh dao Phong Noi vu 68 gio
Lanh dao Phong N6i vu Léanh dao Phong Noi vy xem x¢€t, trinh lanh dag Uy ban nhéan déan
cap huyén van ban chép thuan (hoac khong chap thuén) va dinh kem
vao Phan hé mot cira dién tar trinh 1anh dao Uy ban nhén dén cap
huyén
Buéce 5 Uy ban nhan dan | Uy ban nhan dan huyén (Van |- Xem xét, quyét dinh ) ’ 80 gio
cap huyén phong Uy ban nhan dan huyén) - Ban hanh van ban chap thuan (hoac khong chap thuén)
Buwée 6 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan Tra két qua cho t chirc, ca nhan 04 gid

cap huyén

7. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tyc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido hodc dia diém hop phap di dang ky c6
quy mo to chirc @ mot huyén, theo Diéu 46 Luat tin ngudng, ton giao.
Tong thoi gian thuce hién: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio

Budc thuc . n Thoi gian
A Don vi thue hién i quy dinh
hién Nguoi thue hién Két qua thwe hién :
Buée 1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bg phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan ho so
cap huyén - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (néu co) 04 gid

- Kém Phiéu kiém soét quéa trinh giai quyét hd so (néu c6)
- Chuyén ho so

Buworc 2

Phong Noi vy

- Lanh dao Phong Noi vu

Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach xt ly




Budc thuc . ‘n Thoi gian
oA Don vi thue hién . uv dinh
hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
- Cong chuc xt ly, tham dinh hd Kiém tra tinh hop 16 ctia ho so:
SO. - Ho so khong hop 1¢: Van ban tra 1oi 24 oids
- Lanh dao Phong Noi vu - HO so hop 1¢: Ti€p nhén, xur 1y; trinh lanh dao phé duyét o &
- Ky vin ban lay y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan (néu can)
Bwéc3 | Cac nganh chic | Lanh dao cic nganh chirc ning c6 | Co trach nhiém tra 1i va giri van ban phiic dap dén Phong Noi vu 40 gio
nang co lién quan | lién quan
Buwdc 4 | Phong Noi vu Cong chtrc phuy trach T6ng hop va hoan chinh ho so trinh lanh dao Phong Noi vu 68 gio
Lanh dao Phong N6i vu Léanh dao Phong Noi vy xem x¢€t, trinh lanh dag Uy ban nhéan déan
cap huyén van ban chéap thuan (hoac khong chap thuén) va dinh kem
vao Phan hé mot cira dién tar trinh 1anh dao Uy ban nhén dén cap
huyén
Buéce 5 Uy ban nhan dan | Uy ban nhén dén huyén (Van |- Xem xét, quyét dinh ) ’ 80 gio
cap huyén phong Uy ban nhan dan huyén) - Ban hanh van ban chap thuan (hoac khong chap thuén)
Buéc 6 | Bo phan Mot ctra | Chuyén vién bd phan tiép nhan Tra két qua cho td chire, ¢4 nhan 04 gio

cap huyén

8. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tyc thong bao t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, thi xa, thanh
phé thudc tinh cta co s tin ngudng, to chirc ton gido, t6 chire t6n gido truc thudc, theo Pidu 25 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gi4o.
To6ng thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Bue thye Pon vi thuc hién £ Thoi gian
hién T j Nguoi thue hién Két qua thuc hién quy dinh
Bwéc1 | Bo phan Mot cira | Chuyén vién bd phan tiép nhan - Kiém tra thanh phan hd so
cap huyén - Guri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Phong Noi vu Léanh dao Phong Noi vu Duyét hé so, chuyén cho cdng chirc phu trach theo ddi va Iuu hd so.
Cong chuc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so: 04 gio

- H so khong hop 18: Vin ban tra 10




Budc thue Pon vi thue hien ] Thoi gian
hién o j Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hién quy dinh
- HO6 so hop 1€: Ti€p nhan va luu ho so _y
- Van ban thong bao duoc Iuu tai Ph(‘)ng NoGI vu dé thuc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudc veé tin ngudng, ton giao.
I11. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc dang ky hoat dong tin nguong, theo Didu 12 Luat tin ngudng, ton giao.
Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
5 Thoi gian
Bll’O’-CAthl;l’c Pon vi thue hién . u dginh
hién Nguoi thye hién Két qua thue hién quy ¢
Buéc1 |Bo phan Mot cura | Cong chirc Mot cira - Kiém tra thanh phan ho so ’ ’
cap xa - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (neu c6) 04 oids
- Kém Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (neu cd) £
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Uy ban nhan dan cap | Lanh dao Uy ban nhén dan xa Duyét ho so, chuyén cho cong chic phu trach xa ly
Xa Cong chuc xir ly, tham dinh ho so Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
- H6 so khong hop 1¢: Van ban tra loi N
- H so hop 1&: Tiép nhan, xu ly; trinh ldnh dao phé duyét 12 gio
Buwéce 3 | Uy ban nhan dan cdp | Lanh dao Uy ban nhan déan x4 - Xem xét, quyét dinh ) ) 40 gio
X& - Ban hanh van ban chap thuan (hodc khong chap thuan) va dinh
kém vao Phan hé mot ctra dién tur
Buéc 4 Bf) phan Mot ctra | Cong chirc Mot cira Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 04 gio
cap xa
2. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngudng, theo Piéu 12 Luit tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
5 Thaoi gian
Bll’O'.CAthl.l’C Pon vi thuc hién . u c‘iginh
hién Ngudi thue hién Keét qua thuc hién quy ¢
Buéc1 |Bo phan Mot cira | Cong chirc Mot cira - Kiém trathanh phanho so ,
cap xa - Guri Giay tiep nhan va hen tra két qua (néu co) 04 gid

- Kém Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu cd)




Budrc thue . on Thoi gian
aan Don vi thue hi¢n L. on P n uy dinh
hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Uy ban nhan déan cdp | Lanh dao Uy ban nhan dan xa Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach xir ly
X4 Coéng chuc xu ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 18 cia ho so:
- Ho so khong hop 16: Vian ban tra 10i
- Ho so hop 1¢: Tiép nhéan, xt ly; trinh 1anh dao phé duyét 12 gioy
Buéce 3 | Uy ban nhan déan cdp | Lanh dao Uy ban nhan dan x4 - Xem xét, quyét dinh 40 gio
xa - Ban hanh vin ban chap thuan (hodc khong chap thuan) va dinh
kém vao Phan hé mot cira dién tur
Buéc4 |Bo phan Mot cua | Cong chirc Mot cira Tra két qua cho t chirc, ca nhan 04 gid
cap x4
3. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tyc ding kY sinh hoat ton gi4o tap trung, theo Piéu 16 va Piéu 17 Luat tin ngudng, ton gido.
Téng thoi gian thye hién: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Bu’(r.cAthl,rc Don vi thuce hién . N R . N Tl;mdgillfllll
hién Nguwoi thuce hién Keét qua thuc hi¢én quy ¢
Buwéc1 |[Bo phan Mot cua | Cong chirc Mot cira - Kiém tra thanh phan ho so
cap xa - Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua (néu c) 04 gics
- Kém Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu cd)
- Chuyén hd so
Bwéc 2 | Uy ban nhan dan cdp | Lanh dao Uy ban nhan dan x4 Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach xi Iy
X& - Cong chuc xt ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1é cta hd so:
- Lanh dao Uy ban nhan dan xa - Ho so khong hop 1é: Vian ban tra 16i
- Hd so hop 1&: Tiép nhan, xu 1y; trinh ldnh dao phé duyét 40 gio
- Ky van ban ldy y kién cac nganh chirc ning c6 lién quan (néu
can)
Bwéc3 |Cac nganh  chtc | Lanh dao cic nganh chic nang c6 | C6 trach nhiém tra 101 va guri vin ban phuc dap dén Uy ban nhan 56 gio
nang co lién quan lién quan dan xa
Bwéc 4 | Uy ban nhan dan cdp | Lanh dao Uy ban nhan déan x4 - Xem xét, quyét dinh 56 gio
xa - Ban hanh van ban chép thuén (hodc khong chép thudn) va dinh

kém vao Phan hé mot cura dién tir




Buwoc thue . n Thoi gian
oA Don vi thue hién . quy dinh
hién Ngudi thue hién Keét qua thuc hién :
Buéc5 |Bo phan Mot cira | Cong chirc Mot cira Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 04 gid
cap xa

4. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi td chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido & mot X4,
theo Diéu 43 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budc thuc Pon vi thue hién ] Thoi gian
hién U i Ngwoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buwéc1 |[Bo phan Mot cua | Cong chirc Mot cira - Kiém tra thanh phan ho so
cap x4 - Guri Gidy tiép nhan 04 gio
- Chuyén ho so
Bwéc 2 | Uy ban nhan dan cdp | Lanh dao Uy ban nhan dan xa - Duyét hd so, chuyén cho céng chic phu trach
xa
Cong chuc xir Iy, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 1¢ cia ho so: 04 gid

- Hd so khong hop 18: Vin ban tra 1oi

- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so

- Vin ban thong bao duoc luwu tai Uy ban nhan dan cap xa dé
thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng,
ton gido

5. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi to chire ¢ dia ban hoat dong ton gido &
mot xa, theo Di€u 43 Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budre thye Don vi thuce hién £ Thoi gian
hién T * Ngwoi thuc hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buéc1 |[Bo phan Mot cua | Cong chirc Mot cira - Kiém tra thanh phan ho so
cap x4 - Gri Gidy tiép nhan 04 gid
- Chuyén hé so
Buée 2 | Uy ban nhan déan cap | Lanh dao Uy ban nhan dan xa - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phuy tréch
X4




Budc thue Pon vi thue hien Thoi gian
hién T j Ngudi thue hién Két qua thuc hién quy dinh
Cong chuc xur ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so: 04 gio

- Hb so khong hop 18: Vin ban tra 1oi

- Ho so hop 1&: Tiép nhan va luu ho so

- Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap xa dé
thuc hién cong tac tham muu quan Iy nha nudc vé tin ngudng,
ton gido

6. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung, theo Piéu 5 Nghi dinh sé
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.
Téng thoi gian thye hién: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gio

Budc thuc . < Thoi gian
an Don vi thue hi¢n " n A, A uy dinh
hién Nguoi thwe hién Keét qua thuc hién quy ¢
Buéc1 |Bo phan Mot cua | Cong chirc Mot cira - Kiém tra thanh phan hé so
cap x4 - Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua (néu c6) 04 gios
- Kém Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu cd)
- Chuyén ho so
Buée 2 | Uy ban nhan déan cap | Lanh dao Uy ban nhan dan xa Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phy trach xir ly
X& - Cong chiic xtr ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 1é ciia ho so:
- Lanh dao Uy ban nhan dan x& - H6 so khong hop 18: Vin ban tra 10
- H so hop 1&: Tiép nhan, xu ly; trinh ldnh dao phé duyét 96 gio
- Ky vén ban ldy y kién cac nganh chire ning c6 lién quan (néu
can)
Buéc3 | Cac nganh chirc | Lanh dao cac nganh chiic nang c6 | C6 trach nhiém tra 10i va guri van ban phiic dap dén Uy ban nhan 56 gio
nang co lién quan lién quan dan xa
Buéc 4 | Uy ban nhan dan cap | Lanh dao Uy ban nhan dan xa - Xem xét, quyét dinh 120 gio
X4 - Ban hanh vin ban chip thuan (hodc khong chap thuan) va dinh
kém vao Phan hé mot cira dién tur
BuéeS | Bo phan Mot ctra | Cong chirc Mot ctra Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 04 gio

cap xa




1. Téq tha tuc hanh chinh: Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hpat ton giéq tap trung trong dia ban mot xa, theo Piéu 6 Nghi
dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tict mot so dicu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budrc thue . on Thoi gian
N Don vi thuce hién . e £ . oA uy dinh
hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
Buéc1 |Bo phan Mot ctra | Cong chirc Mot clra - Kiém tra thanh phan ho so
cap xa - Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua (néu c6) 04 gio
- Kém Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén ho so
Buée 2 | Uy ban nhan déan cap | Lanh dao Uy ban nhan dan xa Duyét ho so, chuyén cho cdng chirc phu trach xir ly
Xa - Cong chirc xu ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 1& cia hd so:
- Lanh dao Uy ban nhan dan xa - Ho so khong hop 1é: Vian ban tra 10i
- Hb so hop 1&: Tiép nhan, xu 1y; trinh lanh dao phé duyét 56 gio
- Ky vén ban ldy y kién cac nganh chirc nang c6 lién quan (néu
can)
Buéc3 | Cac nganh  chirc | Lanh dao cac nganh chiic ning c6 | C6 trach nhiém tra 10i va guri van ban phiic dap dén Uy ban nhan 56 gio
nang co lién quan lién quan dan xa
Buéc 4 | Uy ban nhan déan cdp | Lanh dao Uy ban nhan dan xa - Xem xét, quyét dinh 120 gio
X4 - Ban hanh vin ban chip thuan (hodc khong chap thuan) va dinh
kém vao Phan hé mot cira dién tur
Buwéc5 |Bo phan Mot cua | Cong chirc Mot cira Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 04 gid

cap x4

8. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc dé nghi thay doi dja diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban x khac, theo Pieu 6 Nghi dinh
s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mt so dieu va bi¢n phap thi hanh Luét tin ngudng, ton giao.
Tong thoi gian thuc hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Budc thuc . n Thoi gian
C Don vi thue hién ) i ) quy dinh
hién Nguwoi thuc hién Keét qua thuc hién :
Buéc1 |[Bo phan Mot cua | Cong chirc Mot cira - Kiém tra thanh phan ho so
cap xa - Gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua (néu co) 04 gid

- Kém Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu c6)
- Chuyén ho so




Budrc thue . on Thoi gian
aan Don vi thue hi¢n L. on P n uy dinh
hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy &
Bwéc 2 | Uy ban nhan dan cdp | Lanh dao Uy ban nhan dan x4 Duyét hd so, chuyén cho cong chirc phu trach xt ly
Xa - Cong chuc xur ly, tham dinh ho so | Kiém tra tinh hop 18 cta ho so:
- Lanh dao Uy ban nhan dan x& - Ho so khong hop 18: Vin ban tra 10
- Ho so hop 1é: Tiép nhan, xi 1y; trinh 1anh dao phé duyét 96 gio
- Ky vén ban ldy y kién céc nganh chirc ning c6 lién quan (néu
can)
Buwéc3 |Cac nganh  chtc | Lanh dao cic nganh chic nang c6 | C6 trach nhiém tra 101 va guri vin ban phuc dap dén Uy ban nhan 56 gio
nang co lién quan lién quan dan xa
Buéc 4 | Uy ban nhan dan cap | Lanh dao Uy ban nhan déan xa - Xem xét, quyét dinh 120 gio
xa - Ban hanh vin ban chap thudn (hodc khong chap thuan) va dinh
kém vao Phan hé mot cira dién tur
Buéc5 | Bo phan Mot cura | Cong chirc Mot cira Tra két qua cho t chirc, ca nhan 04 gid

cap xa

9. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao vé viéc thay ‘,iéi dia diém sinh hoat ton gido tap trung, theo Piéu 6 Nghi dinh sd
95/2023/Nb-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh

Budre thye Pon vi thuc hién £ Thoi gian
hién o j Nguwoi thue hién Keét qua thuce hién quy dinh
Buéc1 | Bo phan Mot cua | Cong chirc Mot cira - Kiém tra thanh phan ho so
cap x4 - Guri Giay tiép nhan 04 gio
- Chuyén hé so
Buée 2 | Uy ban nhan déan cdp | Lanh dao Uy ban nhan dan xa - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc phy tréch
x4
Cong chirc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 1é cta hd so: 04 gio

- Ho so khong hop 1&: Vin ban tra 1oi

- Ho so hop 1¢&: Tiép nhan va luu hd so

- Vin ban thong bao dugc Iuu tai Uy ban nhan dan cap xa dé
thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng,
ton gido




10. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc thong bao to chtrc quyén gop trong dia ban mot xd cua co so tin ngudng, to chirc ton gido, )
chtrc ton gido truc thudc, theo Pidu 25 Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Téng thoi gian thye hién: Khong quy dinh

Budc thue Pon vi thue hien ] Thoi gian
hién T ) Ngudi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh
Buwéc1 |[Bo phan Mot cua | Cong chirc Mot cira - Kiém tra thanh phan ho so
cap xa - Guri Gidy tiép nhan 04 gio
- Chuyén ho so
Buéc 2 | Uy ban nhan dan cdp | Lanh dao Uy ban nhan dan xa - Duyét ho so, chuyén cho céng chic phu trach
Xa
Cong chuc xir ly, tham dinh hd so | Kiém tra tinh hop 1¢ cta hd so: 04 gio
- Ho so khong hop 1é: Vian ban tra 10i
- H6 so hop 1é: Tiép nhan va luu ho so
- Van ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap xa dé
thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng,
ton gido




